Instructivo para invitados
Microsoft Teams

PASO A PASO PARA LOS APODERADOS DEL PROCESO,
FISCALES PROCURADORES Y DEMAS INTERVINIENTES.

Flaboro. Adriano Ibafez Torres

Tecnico de Sistemas -Tribunal Superior de Cartagena



» REQUISITOS PREVIOS:

1. Contar con computador de escritorio o portatil ,también se puede conectar des una Tablet o celular con sistema
operativo Android o 10S

2. Camara web.

3.Mlicréfono.

4. Parlantes o altavoces

5. Un Navegador o explorador web

6. Conexion a internet con minimo 2 Megas, recomendado 5 megas o mas si es posible, destinados exclusivamente

a la diligencia., se recomienda no utilizar otras plataformas que consumen ancho de banda en su casa el dia de la
audiencia para mejorar la Transmision, por ejemplo: youtube, Netflix.




Revisar la cuenta correo que usted suministro a la autoridad Judicial , y buscar el mensaje con el
enlace de la audiencia virtual
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Correo enviado por la autoridad Judicial para unirse a la
audiencia virtual

El apoderado hace
un Clicen “SI” en el
mensaje para
responder que Si
asistira a la
Audiencia Virtual
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Clic en el link “Unirse a reunion de Microsoft Teams”, el
dia y hora estipulada para |la audiencia.
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Unirse a la Reunion con el explorador

1.Clic en el boton cancelar
2.Continuar en este explorador
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Abrir Microsoft Teams
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Windows
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mejor experiencia.
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Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda

usar el microfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga. activaremaos sus dispositivos durante un momento para configuraros.
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Cuando Finalice la reunion haga Clic en el boton Colgar

o Pagina principal de Microsoft Of X I M Simulacro audiencia virtual Desp X ﬁ Reunion | Microsoft Teams @® X -+
&« - C i teams.microsoft.com/ #/pre-join-calling/19:meeting_ NWU2ZGNmYWQtOTIhYSOOYWRjLWEzZmUtZjgyZJUSNDATNWIO@thread.v2
A La grabacién se ha iniciado. Con su participacién en la reunién indica que consiente que se le incluya en la grabacién de la reunién. Politica de rivacidad Descartar
Colgar

El micr6fono esta desactivado.

O (T A ) coe =

Ao
do
)

Tecnico Sistemas Tnbunal Superior - Seccional Cartagena Z

.'(; JA‘ ‘ :‘

CneDrive_2020-05...zip Q redes-informaticas....zi Mostrar todo x

11:48 a. m.
2/05/2020

L Escribe aqui para buscar - AT R 7Z ) ESP



e Saliendo..




