JUZGADO DECIMO QUINTO ADMINISTRATIVO ORAL DEL CIRCUITO DE CARTAGENA

(Creado mediante Acuerdo PSAA15-10402 de 29 de Octubre de 2015)
T%? Rama Judicial
\_/ Republica de Colombia

Cartagena de Indias D. T.y C.,

CIRCULAR No 010

FECHA 01 DE JULIO 2020
DE EL JUZGADO 15 ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE CARTAGENA
PARA EMPLEADOS JUZGADO 15 ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE

CARTAGENA, USUARIOS DEL SERVICIO- MINISTERIO PUBLICO.
MEDIDAS de Normalizacion del servicio durante el tiempo que

ASUNTO permanezca la emergencia sanitaria COVID _19- ACCION
CONTENCION, PREVENCION Y CONTROL SANITARIOS PARA EVITAR
PROPAGACION DEL COVID-19.

Que: EI Consejo Superior de la Judicatura Presidencia  expidi6 el ACUERDO PCSJA20-11567
05/06/2020 “Por medio del cual se adoptan medidas para el levantamiento de los términos judiciales y
se dictan otras disposiciones por motivos de salubridad publica y fuerza mayor”

“Articulo 1. Levantamiento de la suspension de términos judiciales. La suspension de términos judiciales y
administrativos en todo el pais se levantara a partir del 1 de julio de 2020 de conformidad con las reglas
establecidas en el presente Acuerdo.

Paragrafo. Desde el 17 de junio, conforme a las indicaciones de jefes de despachos o dependencias, los
servidores podran acudir a las sedes con el fin de realizar tareas de planeacién y organizacion del trabajo,
sin atencion al publico, bajo las condiciones establecidas en el presente Acuerdo.

Articulo 14. Prestacion del servicio. Mientras dure la suspension de términos, asi como cuando ésta se
levante, los servidores de la Rama Judicial continuaran trabajando de manera preferente en su casa
mediante el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones. Cuando para cumplir con las
funciones o la prestacién del servicio sea necesaria la prespecialidad en la sede de trabajo se atenderan
las disposiciones establecidas en el presente Acuerdo.

“Articulo 33 Plan de digitalizacién. EI Consejo Superior de la Judicatura, a través de a Direccion Ejecutiva
de Administracién Judicial y del Centro de Documentacién Judicial -CENDQOJ-, disefiara el Plan de
Digitalizacién de la Rama Judicial, estableciendo la priorizacion, lineamientos, criterios, responsables y, en
general, condiciones de operativizacion de la digitalizacion, en el marco de la politica e instrumentos de
gestion documental.”

Que: El Consejo Superior de la Judicatura Presidencia  emiti6 el ACUERDO PCSJA20-11581
27/06/2020 “Por el cual se dictan disposiciones especiales sobre el levantamiento de términos previsto
en el Acuerdo PCSJA20-11567 de 2020”

“Articulo 1. Levantamiento de la suspension de términos judiciales. El levantamiento de términos judiciales
y administrativos previsto a partir del 1° de julio de 2020 se sujeta a lo dispuesto en el Acuerdo PCSJA20-
11567 de 2020 y en el presente Acuerdo.

Articulo 2. Atencion a usuarios. Las sedes judiciales y administrativas de la Rama Judicial no prestaran
atencion presencial al piblico. Los consejos seccionales de la judicatura en coordinacion con las
direcciones seccionales de administracion judicial, definiran y daran a conocer los medios y canales
técnicos y electronicos institucionales disponibles para la recepcién, atencién, comunicacion y tramite
de actuaciones por parte de los despachos judiciales, secretarias, oficinas de apoyo, centros de servicios
y demas dependencias. La Corte Constitucional, Corte Suprema de Justicia, el Consejo de Estado y la
Comision Nacional de Disciplina Judicial o quien haga sus veces, en coordinacion con la Direccion Ejectiva
de Administracion Judicial, realizaran lo propio respecto de los asuntos de su competencia.

Si excepcionalmente se requiere prestar el servicio de forma presencial, los visitantes deben ingresar
Unicamente en los horarios establecidos por los consejos seccionales, solo al lugar autorizado y por un
periodo de tiempo limitado. Unicamente se podréa ingresar a los despachos judiciales para las actividades
estrictamente necesarias y con autorizacién expresa de los funcionarios judiciales, de conformidad con las
reglas indicadas en el Acuerdo PCSJA20-11567. Articulo 4. Correspondencia fisica. Las direcciones
seccionales de administracién judicial recibiran directamente y estableceran reglas especiales y horarios
para el recibo y entrega de correspondencia fisica con destino a los despachos judiciales y dependencias
administrativas, atendiendo las condiciones de bioseguridad necesarias para el efecto.
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Articulo 5. Continuidad de disposiciones del Acuerdo PCSJA20-11567. Lo dispuesto en los articulos 14 a 40
del Acuerdo PCSJA20-11567 de 2020, sobre condiciones de trabajo, ingreso y permanencia en las sedes,
bioseguridad, trabajo virtual, trabajo en casa y seguimiento, contintan vigentes”

CIRCULAR No 010

Que: Este despacho mediante circular No 009 de junio 16 de 2020 viene impartiendo directrices y
planes de normalizacion del servicio referente a tareas que implican desplazamiento a la sede judicial,
planes de accion para tareas en casa, atencion al usuario entre otras.

Que: Se hace necesario que este despacho continle planificando actividades de normalizacion
del servicio referente a tareas que implican desplazamiento a la sede judicial ante todo porque la
mayoria de procesos estan contenidos en expedientes fisicos que reposan en las sede del juzgados
y deben verificarse O retirase expedientes en fisico y planearse las acciones - tareas para trabajo
en casa.

Ejemplo de actividades de normalizacion del servicio referente a tareas que implican desplazamiento
de servidor judicial a la sede judicial ante todo porgue la mayoria de procesos los cuales estan
contenidos en expedientes fisicos:

1. - Localizacion Verificacion y Organizar segun los turnos insumo expedientes fisicos. para
reanudar y proyectar plan de accion tercer trimestre de sentencias Escritas aplicacion inciso final art
181CPACA.

2.Localizacién y Organizar insumos  expedientes fisicos de procesos programados para audiencia
de prueba en los meses de marzo, abril , mayo y junio 2020 que NO SE REALIZARON debido medidas
-emergencia sanitaria COVID-19 NO SE REALIZARON — INSUMO para proyectar plan de accion
REVISION DE PROCESOS para constatar los medios probatorios a recaudar y reprogramar audiencias
de pruebas

3-Localizacion y Organizar insumos expedientes fisicos de procesos programados para audiencia
de juzgamiento en los meses de marzo, abril , mayo y junio 2020 que NO SE REALIZARON debido a
las medidas de emergencia sanitaria COVID-19— INSUMO para proyectar plan de accion REVISION
DE PROCESOS y REPROGRAMAR fechas para audiencia de Juzgamiento

4-Localizacién y Organizar insumos expedientes fisicos de procesos acciones constitucionales
populares grupo cumplimiento —para proyectar plan proyeccion providencias, audiencias de pacto etc

5-Localizacion y Organizarinsumos  expedientes fisicos procesos ordinarios a su cargo pendiente
de actuaciéon escritural subsiguientes a primera actuacion. Para proyectar plan de sustanciacion
proyeccion y emisiéon providencias.

6-Localizacion y Organizarinsumos  expedientes fisicos de procesos programados para audiencia
inicial en los meses de marzo, abril , mayo y junio 2020 que NO SE REALIZARON debido a medidas
emergencia sanitaria COVID-19 . — INSUMO para proyectar plan de accion REVISION DE
PROCESOS para constatar aplicacion o no del art 13 DECRETO 806 de junio 4 de 2020 proyeccion y
emision de providencias escriturales y/o REPROGRAMACION fechas para Audiencias Iniciales. Las
fechas de reprogramacion de audiencias iniciales programadas no realizadas entre el mes de marzo
y junio de 2020 por medidas prevencion contagio covid -19 se les asignaran preferentemente las
nuevas fechas.

7-Verificacion , Localizacion y organizacion insumos expedientes fisicos procesos actualmente con
términos de contestacién vencidos INSUMO para proyectar plan de accion REVISION DE
PROCESOS para constatar aplicacion o no del art 13 decreto 806 de junio 4 de 2020 y/o
PROGRAMACION de fechas para Audiencias Iniciales. la programacion de fechas de audiencias
iniciales esta sujeta a la previa reprogramacion de fechas de procesos programados para audiencia
iniciales , de pruebas y juzgamiento en los meses de marzo, abril , mayo y junio 2020 que NO SE
REALIZARON debido a medidas emergencia sanitaria COVID-19.

8-Revisar expedientes fisicos pendientes de reprogramacién audiencias de pruebas para constatar los
medios probatorios a recaudar y proyectar plan para reprogramar audiencias de pruebas.
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9-Revisar expedientes fisicos pendientes de reprogramacién audiencias de juzgamiento para
proyectar plan de accion REPROGRAMAR fechas para audiencia de Juzgamiento

CIRCULAR No 010

10-Revision de los expedientes fisicos de procesos programados para audiencia inicial en los
meses de marzo, abril , mayo y junio 2020 que NO SE REALIZARON debido a medidas emergencia
sanitaria COVID-19 . — INSUMO para proyectar plan de accién REVISION DE PROCESOS para
constatar aplicacion o no del art 13 DECRETO 806 de junio 4 de 2020 proyeccion y emision de
providencias escriturales y/o REPROGRAMACION fechas para Audiencias Iniciales. Las fechas de
reprogramaciéon de audiencias iniciales programadas no realizadas entre el mes de marzo y junio de
2020 por medidas prevencion contagio covid -19 se les asignaran preferentemente las nuevas fechas.

11. Revisién de los expedientes fisicos en los cuales los usuarios hubieren solicitado informacién
mediante correo electrénico durante el mes de julio 2020 y deba necesariamente verificar informacion
en expedientes fisicos u otros documentos.

12. Revisar expedientes fisicos procesos ordinarios en estado de notificar personalmente para
proyectar plan de secretaria efectuar notificaciones personales.

13. Revisa de los expedientes fisicos procesos ordinarios anteriores a la vigencia 2020 , que se
encuentre en estado de ser enviados a oficina de apoyo judicial para repartos, por remision por
competencia o0 para que surtan recursos de apelacién o de queja u otras remisiones — para proyectar
plan por parte de la secretaria tareas :oficiar , transportar y entregar los expedientes fisicos
posteriores a la vigencia 2020 para que surtan recursos de apelacién o de queja u otras remisiones a
la Oficina de Apoyo de Juzgados Administrativos de Cartagena para sus respectivos repartos.

Que: Este despacho mediante plan de normalizacién No 4 establecera turnos de desplazamientos
de servidores judiciales para cumplir con las tareas descritas arriba en los ejemplos del 1 al 13 .el
plan No 4 hara parte integrante de esta Circular.

Que: EI ACUERDO PCSJA20-11567 05/06/2020 en el Articulo 33. Establece lo siguiente:

“Articulo 33 Plan de digitalizacién. EIl Consejo Superior de la Judicatura, a través de la Direccién Ejecutiva
de Administracién Judicial y del Centro de Documentacion Judicial -CENDOQOJ-, disefiara el Plan de
Digitalizacién de la Rama Judicial, estableciendo la priorizacidn, lineamientos, criterios, responsables y, en
general, condiciones de operativizacion de la digitalizacion, en el marco de la politica e instrumentos de
gestién documental.”

Que: El dia 11 de junio del afio 2020, durante la reunién virtual via en teams , “Reunién Plan de
Normalizaciéon de actividades -Acuerdo PCSJA20-11567 Jue 11/06/2020, 'de’' 14:00 a “ - convocada
por el Magistrado Ivan E La Torre Gamboa, en el punto referente a digitalizacibon o escanear
expedientes fisicos vigencias anteriores al afio 2020, la suscrita del contenido de la intervencion del
el honorable magistrado La Torre, compendio lo siguiente: magistrado La Torre , habria expresé
gue referente a digitalizacion de expedientes , es era un asunto por definir de parte del Consejo
Superior de la Judicatura de acuerdo al plan de digitalizacion que este implemente , y esa proyeccion
e implementacion requeria dineros, contrataciony tiempo , que cada juez a su juicio, de acuerdo a
la realidad y necesidad podria eventualmente priorizar el caso y escanear una que otra pieza procesal
de expedientes fisicos vigencias anteriores al afio 2020 que requiriera con urgencia para su labor ,
mientras el Consejo Superior de la Judicatura implementa y ejecuta el plan de digitalizacion.

Que: Este despacho judicial no es el competente para digitalizar o escanear la totalidad de los
expedientes fisicos vigencias anteriores afio 2020, ni siquiera cuenta con personal suficiente, ni
medios para escanear todos los expedientes fisicos de vigencias anteriores de 2020 . que este
despacho judicial tiene represados varios expedientes en fisico vigencias anteriores afio 2020 para
surtir segunda instancia recursos de apelacion, queja u otras remision , pendientes de transportar
y entregar a la Oficina de Apoyo de Juzgados Administrativos de Cartagena para sus respectivos
repartos y envios a otras dependencias judiciales.

Que La direccion ejecutiva seccional de administracién Judicial de Cartagena, no ha dado a conocer
mediante escrito cuales son las reglas especiales y horario de atencion para el recibo y entrega
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de correspondencia fisica con destino a los despachos judiciales, asunto que es de su competencia
conforme al Articulo 4 ACUERDO PCSJA20-11581 27/06/2020
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“Articulo 4. Correspondencia fisica. Las direcciones seccionales de administraciéon judicial recibiran
directamente y estableceran reglas especiales y horarios para el recibo y entrega de correspondencia fisica
con destino a los despachos judiciales y dependencias administrativas, atendiendo las condiciones de
bioseguridad necesarias para el efecto”

Que: La inexistencia de las reglas especiales y horarios para el recibo y entrega de correspondencia
fisica con destino a otros despachos judiciales, a cargo de direccion ejecutiva seccional de
administracion Judicial de Cartagena, (Articulo 4), causa retrasos referente a la tarea, transportar
y entregar los expedientes fisicos posteriores a la vigencia 2020, a la Oficina de Apoyo de Juzgados
Administrativos de Cartagena, para sus respectivos repartos y envios para que surtan el recursos de
apelaciéon o de queja u otras remisiones con destino a otros despachos judiciales. A pesar de la
suspension de los termino judiciales desde marzo 16 de 2020, en el lapso de tiempo comprendido
entre marzo 16 y junio 30 de 2020 varios usuarios de este juzgados han enviado memoriales al correo
electrénico, solicitando informacién sobre la remisién a otros despachos judiciales de sus expedientes
procesos posteriores a la vigencia 2020, remisiones ordenadas mediante autos por este despachd.

En virtud de lo anterior se dictan las siguientes medidas;

MEDIDAS TENDIENTES A ORGANIZAR LAS ACTIVIDADES JUDICIALES De la
NORMALIZACION DEL SERVICIO

PRIMERO: Para prevenir contagio COVID-19 . de los servidores judiciales de este despacho
durante el tiempo que permanezca la emergencia sanitaria COVID _19 se privilegiara el trabajo en
casa y al elaborar los planes y turnos de accesos a la sede judicial cuando se estrictamente
necesario como es el caso de manejo de expedientes fisicos o informacion que se encuentre en
equipos de cémputo en la sede judicial, para todos los efectos se tendra en cuentalas reglas de
acceso Ingreso y permanencia en las sedes de la Rama Judicial ccontempladas en el Articulo 17.:
ACUERDO PCSJA20-11567 05/06/2020, Lo dispuesto enla Circulares DEAJC20-35 de 5 de mayo
de 2020 y Circular PCSJC20-15 de 16/04/2020 expedidas por el Consejo Superior de la Judicatura
y demas normas vigentes Durante el tiempo que permanezca la emergencia sanitaria Covid-19.

Todos los servidores judiciales de este despacho continuaran trabajando en casa, prestando el servicio
en solidaridad con sus propios recursos logisticos muebles , equipos de computos, conectividad a
internet , energia eléctrica, etc, y excepcionalmente en tareas estrictamente necesarias se elaboraran
turnos para asistencia a sede judicial de acuerdo a los planes de normalizacién de servicio y planes
de accion de tareas trabajo en casa , para los turnos de asistencia a sede judicial es tendra en cuenta
los siguientes:

-Los empleados autorizados para acudir a la sede debe cumplir el protocolo de acceso a sedes judicial -
Medidas complementarias para prevencion del contagio del COVID-19 dispuesto en la Circular DEAJC20-35
de 5 de mayo de 2020 Consejo expedida por Superior de la Judicatura Direccidn Ejecutiva de Administracién
Judicial y Llenar formulario No 3 elaborado por el despacho- sintomas COVID-19..

-Los empleados autorizados para acudir a la sede Debe cumplir el Protocolo o medidas de Proteccion para el
manejo de documentos fisicos y Manejo de Expedientes fisicos, establecidosen CIRC UL A R PCSJC20-15
de 16/04/2020 expedida por el Consejo Superior de la Judicatura Presidencia .

-Los empleados autorizados para acudir a la sede debe Diligenciar el formato de autor reporté diario de sintomas,
al cual se accede en la URL https://www.alissta.gov.co/ .

-Los empleados autorizados para acudir a la sede al concluir las tareas presenciales informara inmediatamente
mediante escrito a la juez.

- NO se le asignaran turnos de accesos a la sede judicial — a servidores judiciales con morbilidades persistentes
al COVID -19.

-El cumplimiento de los planes de normalizacion y de accion  esta sujeto a los siguientes: primero al estado
de salud que reporte el servidor judiciales en formato interno No-3- el mismo dia corresponde el turno-
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segundo a laefectiva existencia de elementos de bioseguridad que debe suministrar el C S de J y/o la
Direccién Ejecutiva Seccional Cartagena, la inexistencia de implementos bioseguridad que debe suministrar el C
S de J y/o la Direccién Ejecutiva Seccional Cartagena paralizaran el cumplimiento de las tareas porque en
el evento de no existir estas los servidores judiciales autorizados no estaran obligados a cumplir las tareas que
requieren acudir a la sede del juzgado . E informaran sobre la eventualidad inmediatamente mediante escrito
alajuez.

CIRCULAR No 010

SEGUNDO: Las tareas de sustanciacién y emisiébn de providencias estaran sujetas a planes de
normalizacion y de acciones dependiendo del estado de retrasos o represamientos segun el turno
de cada proceso judicial.

TERCERO: Las tareas de reprogramacion o programacion de audiencias estaran sujetas a planes de
normalizacion y de acciones- las Audiencia que deban reprogramarse se les asignaran
preferentemente las nuevas fechas segun el turno que tenian previamente programados en los meses
marzo a junio 2020. -  En procesos en los cuales se hubieren vencidos términos de contestaciéon
las Audiencia iniciales  se les programara fecha de audiencia después de asignar fechas de
reprogramacion de Audiencias iniciales y segun el turno del vencimiento del termino para contestar. .

CUARTO: Los planes de normalizacién del servicio y los planes de accién de tareas trabajo en casa,
hacen parte integrante de esta circular , la presente circular y los planes de normalizacion del
servicio y planes de accién de tareas trabajo en casa, que emita este despacho seran publicados por
la secretaria del despacho enelLink AVISOS A LAS COMUNIDADES , se podran consultar en
pagina web Rama Judicial www.ramajudicial.gov.co ruta juzgados Administrativos —Bolivar Capital
Cartagena-Juzgado 15 Administrativo de Cartagena- AVISOS A LAS COMUNIDADES.

QUINTO: Comuniquese la presente Circular al Consejo Superior de la Judicatura, al Consejo
Seccional de la Judicatura de Bolivar y a la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional
Cartagena ,a la Coordinadora de oficina de apoyo judicial de Cartagena y a la Presidencia del Tribunal
Administrativo de Bolivar.

SEXTO: Oficiese ala Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial Seccional Cartagena, solicitandole
informe mediante escrito a partir de qué fecha, horarios o turnos , recibiran en la Oficina de Apoyo
de Juzgados Administrativos de Cartagena los _expedientes fisicos posteriores a la vigencia 2020,
para que realicen los respectivos repartos y envios para que surtan recursos de apelacion , de queja
u otras remisiones con destino a otros despachos judiciales. Conforme al Articulo 4 del ACUERDO
PCSJA20-11581 27/06/2020.

SEPTIMO: Por secretaria publiquese la presente Circular en la pagina web Rama Judicial —Juzgado
15 Administrativo Cartagena- Link AVISOS A LAS COMUNIDADES.

ATRICIA{CACERES LEAL _
Jueza Décimo Quinta Administrativa [Oral del Circuito de Cartagena de Indias D.T-

y C.
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