SIGCMA

Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo
Juzgados Administrativos del Circuito de

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

X

Bogota., D.C.
1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACCION DE GRUPO
2. PROCESO AL QUE PERTENECE: ACCIONES CONSTITUCIONALES
3. UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO
NIVEL COBERTURA

Estratégico Central

Misional X Nacional

Apoyo Seccional X

Evaluacion Evaluacion

4. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Determinar las actividades a seguir para el tramite
de las acciones de grupo, las cuales son interpuestas por un niamero plural 0 un conjunto
de personas gue retnen condiciones uniformes respecto de una misma causa que originé
perjuicios individuales para dichas personas.

5. ALCANCE: Este procedimiento comprende desde recepcion y estudio de la demanda
para admitir, inadmitir, rechazar o remitir por competencia, trdmite hasta la sentencia, auto
de obedecer y cumplir y orden de archivo.

6. MARCO NORMATIVO:

- Ley 472 de 1998

- Ley 1437 de 2011

- Ley 1564 de 2012

- Decreto Legislativo 806 de 2020
- Ley 2080 de 2021

7. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con el estudio de la demanda hasta el
cumplimiento del fallo.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (Ciclo PHVA)

Etapa Actividad Descripcion Producto Responsable
¢ Recibir expediente :
. - Planilla de
e Registrar la demanda en Justicia . :
L inventario de
Recepcion de la | XX -
H . . . procesos — Oficina de apoyo
demanda ¢ Remitir el expediente al juzgado .
asignado por reparto Justicia XX
g P , P Expediente
e Colocar caratula
o ¢ Recibir el expediente Expediente e
Organizacion del . . . . .
H : e Organizar el expediente original y informe Secretaria
expediente . :
organizar traslados secretarial
Dentro de los 10 dias habiles :
o 9 Profesional u
siguientes a la presentacion de la . .
. sustanciador (segun
- demanda, se proyectara el auto Proyecto de o
H Conocimiento o L designacion de
decidiendo sobre la admision, auto ;
. - o funciones en cada
inadmisién, rechazo o remitir por
. . Juzgado)
competencia, atendiendo las
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Etapa

Actividad

Descripcion

Producto

Responsable

disposiciones de los articulos 46 a
52 de la Ley 472 de 1998

Inadmision

Si se inadmite la demanda se
otorgara a la parte demandante 5
dias para que la subsane, de
conformidad con el articulo 90 del
C.G.P. aplicable por remisién
expresa del articulo 68 de la Ley 472
de 1998.

Auto
interlocutorio

Juez

Notificacién

La providencia se notifica por estado

Estado

Secretaria

Rechazo

Si se rechaza la demanda se
ordenara devolver los anexos sin
necesidad de desglose, de
conformidad con el articulo 90 del
C.G.P. aplicable por remisién
expresa del articulo 68 de la Ley 472
de 1998

Auto
interlocutorio

Juez

Notificacién

La providencia se notifica por estado

Estado

Secretaria

Admision

Si se admite la demanda por cumplir
los requisitos contemplados en el
articulo 52 de la Ley 472 de 1998, se
profiere auto que debera contener
las siguientes 6rdenes:

-La notificacién personal a los
demandados, al Ministerio Publico y
a la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado, en la forma
establecida en el articulo 199 de la
Ley 1437 de 2011, modificada por el
articulo 612 del C.G.P.

-Traslado al demandado por el
término de 10 dias.

-Informar a los miembros del grupo a
través de un medio masivo de
comunicacion o de cualquier
mecanismo eficaz, habida cuenta de
los eventuales beneficiarios.
-Notificar al Defensor del Pueblo en
caso de que la demanda no hubiese
sido interpuesta por él.

Auto
interlocutorio

Juez

Notificacion

La providencia se notifica por estado

Estado

Secretaria

Notificacion

Realizar las notificaciones
ordenadas

Constancia de
notificacion y
registro en
Justicia XXI

Secretaria

Comunicacion

Realizar la publicacién ordenada

Constancia de
publicacién

Secretaria

Término
traslado

de

e Traslado por 10 dias

¢ Durante este término se
incorporaran las contestaciones de
la demanda a medida que vayan
siendo radicadas y entregadas por
la Oficina de Apoyo.

Informe
secretarial/
expediente

Secretaria
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Etapa Actividad Descripcion Producto Responsable
Si se propusieron excepciones
previas con la contestacion de la
demanda, se correra traslado al
Excepciones demandante por el término de 3 Traslado de .
v . . . . . Secretaria
previas dias, de conformidad con el articulo excepciones
101 del C.G.P. aplicable por
remision expresa del articulo 57 de
laLey 472 de 1998
Profesional u
. sustanciador (segun
Proyecto de | Se proyecta auto decidiendo sobre Proyecto de . .,( g
H ! . . designacion de
decision las excepciones previas auto )
funciones en cada
Juzgado)
Auto que decide excepciones
previas que no requieran la practica
- y Auto
H Decision de pruebas o fija fecha para . . Juez
. .. | interlocutorio
audiencia en las cuales se practicara
y las decidira.
H Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
Dentro de los 5 dias siguientes al
vencimiento del término de traslado Profesional u
L de la demanda, cualquiera de los sustanciador (segun
Exclusion del L Proyecto de . .
H (00 demandantes podra solicitar que sea auto designacion de
grup excluido del grupo y para lo cual se funciones en cada
proyectara el auto decidiendo sobre Juzgado)
la exclusion.
- Auto que acepta la exclusion del Auto
H Decision . . Juez
grupo interlocutorio
H Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
Dentro de los 5 dias siguientes al
vencimiento del término que tienen Profesional u Oficial
los miembros del grupo demandante (seglin designacion
Convocar a L L Proyecto de :
H o para solicitar su exclusion del y de funciones en cada
audiencia . auto Juzgado)
mismo, se proyecta auto
convocando a una diligencia de
conciliacion.
Auto fijando fecha para audiencia de
- o . Auto de
H Decisién conciliacién dentro de los 10 dias e Juez
o sustanciacion
siguientes
H Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
o Su finalidad es conciliar los
intereses y poner fin al proceso
e En la diligencia podra participar el
Defensor del Pueblo o su
delegado, para servir de mediador
y facilitar el acuerdo; si el Acta de
H Audiencia de Defensor hubiere presentado la audiencia/ Juez
conciliacion demanda, dicha funcion Registro
correspondera al Procurador Justicia XXI
General de la Nacién o su
delegado, quien obrara con plena
autonomia. En la audiencia
también podran intervenir los
apoderados de las partes.
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Etapa Actividad Descripcion Producto Responsable
e El acuerdo entre las partes se
asimilara a una sentencia y tendra
los efectos que para ella se
establecen en esta ley. El acta de
conciliaciéon que contenga el
acuerdo hace transito a cosa
juzgada y presta mérito ejecutivo.
o El juez ordenara la publicacién del
acuerdo de conciliacién en un
medio de comunicacién de amplia
circulacion nacional.
o Se registra el acta de audiencia
¢ Quienes hubieren sufrido un
perjuicio podran hacerse parte
dentro del proceso, antes de la
apertura a pruebas, mediante la
presentacion de un escrito en el Profesional u
Integracion  al cual se indique su nombrs, el dafio Proyecto de | Sustanciador (segin
H D0 sufrido, el origen del mismo y el auto designacion de
grup deseo de acogerse al fallo y de funciones en cada
pertenecer al conjunto de Juzgado)
individuos que interpuso la
demanda como un mismo grupo.
¢ Se proyecta auto aceptando o
negando la inclusién al grupo
H Decisién Auto que acepta o0 niega la inclusién . Auto . Juez
al grupo interlocutorio
Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
Si no se logra acuerdo conciliatorio,
se proyecta auto en el que se
decretan las pruebas conducentes, Profesional u
Periodo pertmentes y qtlles para reslolver el Proyecto de sustanciador (segdn
H robatorio p,rob!ema jurIdIC,O y sefialara un AUt designacion de
P término de 20 dias para que se funciones en cada
practiquen, el cual podra ser Juzgado)
prorrogado de oficio 0 a solicitud de
parte, hasta por otro término igual.
Decision Auto decretando pruebas . Auto . Juez
interlocutorio
H Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
Vencido el término para practicar Profesional u
pruebas, se proyecta auto corriendo Proyecto de sustanciador (segun
H Alegatos traslado a las partes para alegar de AUt designacién de
conclusion por el término comdn de funciones en cada
5 dias. Juzgado)
- Auto corriendo traslado a las partes Auto de
Decisi6n . S Juez
para alegar de conclusién sustanciacion
Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
Expirado el término para alegar de
Pasa al conclusion, la Secretaria pasara Informe ]
H . . ! i Secretaria
Despacho inmediatamente el expediente al Secretarial
Despacho
H Sentencia Se realiza el proyecto de sentencia Psrgr]?:rt]zige Susgﬁg?:&g??éggun
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Etapa Actividad Descripcion Producto Responsable
designacion de
funciones en cada
Juzgado)
- Se profiere sentencia en el término .
H Decisi6n e P : Sentencia Juez
improrrogable de 20 dias.
T La providencia se notifica Notificacion .
H Notificacion Secretaria
personalmente a las partes personal
e Dentro de los 20 dias siguientes a
la publicacién de la sentencia,
quienes hubieren sufrido el
perjuicio que se alega en la
d?mfndg, F|>odra ?oogerse alos | Profesional u
efectos de la sentencia, y para e i ]
Acogerse al , yP Proyecto de | Sustanciador (segun
H DO efecto deberan presentar un Auto designacion de
grup escrito en el cual se indique su func?”es Z“ cada
nombre, el dafio sufrido, el origen uzgado)
del mismo y el deseo de acogerse
al fallo.
¢ Se proyecta auto aceptando o
negando la inclusién al grupo.
- Auto negando o aceptando la Auto
H Decision . iy . . Juez
inclusion al grupo interlocutorio
Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
e Contra la sentencia de primera
instancia proferida por los
Juzgados Administrativos procede
el recurso de apelacion, el cual
debe ser interpuesto dentro de los
3 dias siguientes al acto de Profesional u
notificacion de la sentencia, de Proyecto de | Sustanciador (segin
Vv Recurso formidad | articulo 322 i designacion de
conformidad con el articulo 322 auto funciones en cada
del C.G.P. aplicable por remision Juzgado)
expresa del articulo 68 de la Ley
472 de 1998.
e Se proyecta auto concediendo,
negando o rechazando el recurso
de apelacion
- . Auto de
H Decision Auto que concede la apelacion o Juez
sustanciacion
H Notificacion La providencia se notifica por estado Estado Secretaria
" . , Remisién del
Remitir el expediente al superior :
. SN expediente y .
H Tramitar recurso | para lo de su competencia dejando registro en Secretaria
las constancias pertinentes. o
P Justicia XXI
9. ACTIVIDADES
Cargo Dependencia
Juez Director del Despacho Despacho Judicial
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10. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:

Cargo

Dependencia

Juez Director del Despacho

Profesional Universitario Grado 16

Juzgado Administrativo del Circuito de

Sustanciador nominado

Bogota

Secretaria del Despacho

11. PROVEEDORES E INSUMOS

Proveedores

Entrada/Insumos

Planeacion Estratégica

Direccionamiento estratégico

Congreso de la
Republica

Normatividad aplicable al proceso de Gestion Documental

Consultores Externos

Realizacién de Estudios Especificos. Peritos y auxiliares de la
justicia que intervienen en el proceso

Oficina de
Apoyo/Secretaria del
Despacho

e Suministro de Informacién sobre
especificos

e Cumplimiento de requisitos legales y suministro de
documentacion e informacién sobre los procesos especificos.
Memoriales radicados.

e Suministro de documentacion e informacion, papeleria y
elementos de oficina, software, hardware, etc.

¢ Notificacion/Comunicacién de las decisiones judiciales

los procesos juridicos

Despacho Judicial

Expedicién de la sentencia y/o decision judicial

SIGCMA

¢ Direccionamiento estratégico: Mejora continua
e Tomar acciones correctivas y/o preventivas del proceso

12. CONTROLES DEL PROCEDIMIENTO

Tipo de Control

Descripcion del control

Software Justicia XXI

Herramienta tecnol6gica que permite la trazabilidad
y publicidad del procedimiento

Matriz de Excel en la que se registran
los procesos y/o negocios juridicos

Mecanismo mediante el cual se realiza el registro de
entrada de proceso juridico en cada Despacho
Judicial y se lleva la trazabilidad del mismo

documentos

Revision y confrontacion de los

Se realiza una revision de confrontacion de los
documentos que se expidan relacionados con el
trdmite del proceso

Generar accion preventiva

Realizar el implementar mecanismos de control
internos, producto de la autoevaluaciéon del
procedimiento realizado

13. ANEXOS (Formatos, Guias, Instructivos, Planes)

14. Control de Registros: Ver tabla de retencion documental validada por el Comité Nacional

del SICGMA
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14.1 DOCUMENTOS INTERNOS: Ver Listado maestro de documentos internos.

Responsable L ,
Codigo Nombre de LUQaT e Crlterlp de Tlempq ’de Disposicioén
- . archivo archivo retencion
diligenciarlo
F-GPA- Inventario de ' .A.rch|vo (?grpeta Segin taplgs Seglin tab]gs
Secretaria digital de la digital por de retencién | de retencion
001 procesos . <
Secretaria afo documental | documental
F-GPA- Segun tablas | Segun tablas
002 Auto interlocutorio Juez Expediente | Cronolégico | de retencion | de retencion
documental | documental
F-GPA- Auto de . N Segun tab]gs Segun tab]gs
o Juez Expediente | Cronoldgico | de retencién | de retencion
003 sustanciacion
documental | documental
F-GPA- Segun tablas | Segun tablas
008 Sentencia Juez Expediente | Cronolégico | de retencion | de retencion
documental | documental
F-GPA- Consecutivos Profes!ongl .Archwo Qgrpeta Segun tab]gs o
universitario, | digital de la digital por de retencién | Eliminacion
009 para documentos : . <
sustanciador | Secretaria afo documental

14.2 DOCUMENTOS EXTERNOS: Ver Listado Maestro de Documentos Externos

14.3 CONTROL DE CAMBIOS

Version | Fecha de aprobacion Naturaleza del cambio
001 2019/09/09 No aplica. Creacion del documento
001 2020/08/20 Incluye cambios normativos
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