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MANUAL PARA PUBLICAR NOTICIAS EN EL HOME (PAGINA DE
INICIO) DE UN SITIO WEB

1. Para ingresar como usuario administrador de contenidos, debe realizar los
siguientes pasos:

v" En el navegador a usar, una vez ingrese a www.ramajudicial.gov.co, en la parte

0
superior aparece el icono (iniciar sesion), que hace referencia al registro
o login a la pagina, la cual se sefala en la siguiente imagen:
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SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIONES ATENCION AL USUARIO

Seleccione su perfil de ﬁg Sy (7 ARR  Servidore:
navegacion ot S APOEa =] Judiciales
Noticias
. g7 o l ¥/
* Consejo de Estado - Ceculares
‘: ‘g - (;_,- ™ 034 de 2018y 02 de 2070

v/ Cuando se ingresa por primera vez, el sistema mostrara las condiciones de uso
del Portal Web de la Rama Judicial, si esta de acuerdo con las condiciones debe
dar clic en el botdn “acepto” al final del texto:


http://www.ramajudicial.gov.co/
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Selecci rfil d Servid
© BCCIO.I\QSU pe ¢ & Ciudadanos r@‘ Abogados er\tl ‘ores
navegacion Judiciales
Condiciones de uso

Bienvenido a nuestro sitio. Mantenemos este sitic web como un servicic a nuestros miembros. Al utilizar nuestro sitio, usted acepta cumplir y estar obligado por los siguientes términos de usc
Por favor, revize los siguientes términos cuidadosamente. Si usted no esta de acuerdo con estos términos, no debe utilizar este sitio

1. POLITICAS DE CONFIDENCIALIDAD.

Copyright & 2008 Todos los derechos reservados

PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL. El Proceso de tecnologia de disefio, asi como cualguier marca y logotipo que ap: en esta pagina son marcas comerciales registradas.

Esta pagina Web tiene por objeto facilitar al pablico en general la informacion relativa a los servicios de PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL. Le rog leer la
informacidn antes de hacer uso de esta pagina Web. La utilizacion de esta publicacién digital y su contenido estd sujeta a las condici de uso y li gue més se
expondran. Los siguientes son los términos de un acuerdo legal entre guienes ingresen a esta pagina PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL. Al acceder, navegar o usar este sitio Web, usted
reconoce que ha leido, entendido, y se obliga a cumplir con estos términos y cumplir con todas las leyes y reglamentos aplicables, incluida la exportacion y reexportacion de leyes y
reglamentos de control. Si no acepta dichos términos y ici le rog se de utilizar nuestra pagina Web y su contenido.

PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL podra, sin previo aviso, en cualguier momento revisar estos Téminos de Uso y cualquier otra informacion contenida en este sitio Web mediante la
actualizacién de este anuncio. PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL 1ambién puede realizar mejoras o cambios en los servicios o programas descritos en este sitio en cualguier momento
y sin previo aviso.
Este sitio Web incluye avisos sobre servicios y productos propios e informacion de copyright, cuyos términos deben observarse y seguirse. Ningln contenido de este sitic puede ser
copiado, repreducide, pilad blicado, trar itido, distribuido, o utilizado para la creacion de servicios derivados de PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL sin su
consentimiento previo per escmo salvo que PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL le otorgue su permiso para acceder y visualizar las paginas Web dentro de este sitio, inicamente en su
equipo y para su uso personal y no comercial. Esta autorizacion esta condicionada a no modificar el contenido mostrado en este sitio, su mantenimiento intacto, todos los derechos de
autor, Marcas y otros avisos de propi ¥ su ion de lguiera de los términos, condiciones y avisos que acompaian al contenido o de otro tipo establecidos en este sitio. No
obstante lo anterior, cualquier material que esté disponible para su descarga, el acceso, o cualquier otra utilizacion de este sitio con sus propios términos de licencia, condiciones y avisos,
se rige por dichos términos, condiciones y avisos.
Los materiales de esta pagina Web estan protegidos por derechos de autor y cualguier uso no auterizado, asi come el incumplimiento de los té
ella, pueden violar la r ividad | vigente al La autorizacion concedida para utilizar esta pagina se entenderd automaticamente terminada en caso de infringir
ualquiera de estas ici d li a destruir i i ite cualquier o impreso de esta pagina, sin perjuicio de las acciones judiciales que pueda
instaurar PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL por tal incumplimiento.

© avisos i en

PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL es titular de todos los derechos sobre el software de la pagina Web, asi como de los derechos de propiedad industrial e intelectual referidos & los
contenidos que en ella se incluyan, a pcion de los d hos sobre prod ¥ servicios que no son propiedad de esta Compafiia, cuyas marcas estdn registradas a favor de sus
respectivos titulares, y como tal son reconocidas por PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL.

PORTAL WEE DE LA RAMA JUDICIAL no concede ninguna licencia o autorizacion de uso de ninguna clase sobre sus derechos de prop d intel I, mp! iales o sobre
cualquier otra propiedad o derecho relacionado con la pagina Web y sus contenidos.

2. Normas de Confidencialidad y Proteccién de Datos.
Se idera norma de confi ialidad y p ion de datos toda aquella informacion personal que el usuario ingresa libre y voluntariamente a la red de PORTAL WEB DE LA RAMA
JUDICIAL, asi como llas que son de obli io ingrese, tales como nombre de usuario y palabra clave (password). El usuario podra ingresar sus datos personales durante su registro

&l sitio Web. El usuario puede modificar o actualizar parte de esta informacion en cualguier momento, de esta manera PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL podra brindarle servicios y
contenidos mas acordes con su perfil.

PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL, se compromete a adoptar una politica de confidencialidad y proteccién de datos, con el objeto de p la privacidad de la inf: i6 |
obtenida a través de su Web Site.

Asi mismo, se reserva el delecho de modificar las Normas de Confidencialidad y Proteccidn de Datos que a continuacién se detallan a fin de adaptarlas a nuevos requerimientos

g , jurisp i Scnicos o todos aquellos que le permitan brindar mejores y més oportunos servicios y contenidos informativos, por lo cual se aconseja revisar estas normas
periddicamente.

w

. Proteccién de la Informacién Personal..
La informacidn proporcionada por el usuario al registrarse en PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL, esta resguardada tecnoldgicamente y sdlo podran acceder a ella, el mismo usuario a
través de una palabra clave (password) o en los casos en que el usuario lo requiera, los integ del drea d da a esta tarea.
El usuario es el dnico responsable de mantener su palabra clave (password) y la informacidn de su cuenta. Para disminuir los riesgos PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL recomienda al
usuario salir de su cuenta y cerrar la ventana de su navegador cuando finalice su actividad, més adn si comparte su computadora cen alguien o utiliza una computadora en un lugar pdblico
como una biblioteca o un café Internet.
Si bien PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL posee un sistema de proteccion tecnelégico gue va desde sus servidores hasta la salida a Internet, ninguna transmision por Intermnet puede
garantizar su seguridad al 100%. PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL no puede garantizar que la informacién ingresada a su sitic Web o transmitida utilizando su servicio sea
completamente segura, con lo cual el usuario corre su propio riesgo.

s

. Confidencialidad de la Informacién..
PORTAL WEE DE LA RAMA JUDICIAL no compartira ni revelara la informacion confidencial con terceros, excepto que tenga expresa autorizacion de guienes se suscribieron, o cuando ha
sido requerido por orden judicial o legal, o para proteger los d hos de iedad intel | uotros d hos de PORTAL WEE DE LA RAMA JUDICIAL.

[

. Edicién, eliminacién y modificacion.
Nos reservamos el derecho a nuestra discrecion, de editar o eliminar cualguier documento, infermacién u otro contenido que aparezca en el Sitio.
6. Aceptacion de los términos..
Esta 5n de C iali yP i6n de Datos estd sujeta a los términos y condiciones de PORTAL WEE DE LA RAMA JUDICIAL, cen lo cual constituye un acuerdo legal emtre
el usuario de PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL.
Si el usuario utiliza los servicios de PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL, significa que ha leido, entendido y aceptado los térmings antes expuestos. Si no esta de acuerdo con ellos, tiene
N de no propercionar ninguna infermacidn personal, o no utilizar el servicio de PORTAL WEB DE LA RAMA JUDICIAL.

Acepto No acepto
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v El sistema pedir4 que cambie la contrasefia que se asigné cuando se creo el
usuario:

Seleccione su perfil de RRA Servidores
. P & Ciudadanos @“ Abogados e .

navegacion =] Judiciales

Nueva contraseiia

o' Por favor, fi

Nueva contrasefia

Contrasefia

Confirmacion

v' Para recordar la contrasefia debe ingresar la respuesta de alguna de las
preguntas disponibles en la seccidon “pregunta” y hacer clic en guardar:

Seleccione su perfil de RAR Servidores
. P & Ciudadanos @o Abogados Q]

navegacion =] Judiciales

Recordatorio de la contraseiia

o' Por favor, elija por faver una pregunta de seguridad.

ecordatorio de la contrasefia
Pregunta

¢Cuél es el segundo apellido de su padre?

v

Respuesta

—)

v' La péagina se recargard y en ella apareceran el nombre y apellido en el lado

superior derecho de la pantalla, lo que significa que ya esta registrado en el portal
y disponible para administrar contenidos del sitio web que se le asigno:
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» Mirav usuario test borrador (salir)
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SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIONES ATENCION AL USUARIO

Sel rfil de Servid
s o_ne - & Ciudadanos @p Abogados ervicores
navegacion Judiciales

Noticias

Vea en directo, entrevistas en audiencia
publica, aspirantes a Directores
Seccionales de Administracion Judicial

Convocatoria para la Eleccion de
Representante de los Funcionarios y
Empleados de la Rama Judicial ante la
Comision Interinstitucional 2019-2021

”

a

2

Consejo Sup de la Judicatura Corte Suprema de Justicia

.
ks R

Usuario Prueba (salir)

Consejo de Estado Corte Constitucional

Juzgados - Restitucion de Tierras

Marzo 20 2019 Juzgado 01 Civil del Circuito especializado en Restitucion |

Libertad y Orden
Repibiica ds Colombia

INICIO SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL CONTRATACION PUBLICACIONES ATENCION AL USUARIO MAPA DEL SITIO

Seleccione su perfil de . Servidores
2 Ciudadanos Abogados 7
navegacion Judiciales

1l Seminario Internacional "Estado de
derecho y corrupcién®, Bogota,
Colombia, Septiembre 6 y 7 de 2018.
Auditorio Tribunales de Boaota v

Se abre convocatoria destinada a
proveer cuatro (4) cargos de
Magistrado (a) de las Secciones
Primera v Tercera del Conseio de

TRANSPARENCIA Y ETICA JUDICIAL
== Transparencia y Etica Judicial

1144

4
Rama Judicial  27/08/2018 05:36PM

1l Seminario Internacional *Estado de derecho y corrupcién®, Bogota, Colombia, Septiembre 6 y 7 de 2018.

Auditorio Tribunales de Bogota y Cundinamarca. Ver més noticias >>

Figura 1. Registrar Usuario Administrador

1. Cuando yase haingresado al sitio hacer click en “administrar” — luego en “contenido del
sitio web”:
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Disposicion de pagina
Personalizaciones de la pagina

Configuracion del sitio web

Membresia del sitio

Contenido del Sitio web

SOBRE LA RAMA

Seleccione su perfil de
navegacion

Corte Suprema de Justicia

Consejo de Estado

Marzo 26 2019

G

Seleccionar Idioma

v

CARRERA JUDICIAL PUBLICACIONES

Ciudadanos

Abogze

Noticias

Consejo Superior de la Judicatura  20/03/2019 12:28PM

Judicatura manifiesta apoyo a la Fiscalia para esclarecer presuntos hechos de corrupcion en la Justicia

2.

4 Sitios Web - Rama Judicial < @ Pagina deinicio de Mozilla | X 4

Hacer click en “afiadir” — luego en “estructura noticias slider home”:

-a

X | 4 Inicio - Rama Judicial

@ (€) ® @ conssjo superior de la Judicat., (CO)  hitps://wivw.ramajudicial.gov.co/ web/ s

¥ &' A administrar el contenido del sitio web,

+ & ¥B

x| lioquia (satiy ™

Secretaria Tribunal Administrativ

] Panel de control

Contenido Web

[ElDocumentos y Multimedia
La herramienta de contenido web permite gestionar

P1/Agenda.

Feeds

fenico que quisra publicar en laweb, como articulos, una FAQ o una noticia. Desde esta herramisnta pueden administrarse los
Suarios pueden aftadi, editar, aprobar, o ver el contenido dependiendo de su rol

Reciente

© Afadir »

& Contenido web basico
4 Contenido General Sin Titulo (Global)
& Contenido General TAtulo (Global)
) Contenido pestaiisas (Giobal)
 Datos Informes Resfitucion (Global)
| 4 Estructura Glosario de Términos (Global)

[ . Estructura Magistrados (Global)

Estructura Noficias Slider Home (Global)

| 4 Estructura Novedades (Giobal)
| 4 Estructura Permisos y Licencias (Global)
| 4 Estructura Resumen de Concurso (Global)

| 4 Estructura contenido paginas internas.
(Global)

[ ) Estructura slider home magistrados.
(Global)

[_.. Estructura slider home sin controles

[4Primero | 4 Anterior | Siquiente ) | Uitima pj

Resultados por pégina| 20 v| Pagina e 15

Fechade modificacion  Fecha de publicacion  Autor

2111118 13:09 31/0816 8:34 Juan Carlos Romero <« Acciones |

29109 LUIS FERNANDO HENAD </ Acciones |

20100/16 16:17 31/08116 17:08 LUIS FERNANDO HENAQ 4/ Acciones |

Aprobado  16/09/16 16:16 617:06 LUIS FERNANDO HENAQ </ Acciones |
Aprobado  23/09/16 16:28 31/08116 17:07 LUIS FERNANDO HENAO </ Acciones |
Aprobado 611:38 /0916 11:37 JUAN CAMILO GIL. « % Acciones |
A /09116 11:45 9/09/16 11:39 JUAN CAMILO GIL. 4 Acciones |
26109116 13:31 Juan Carlos Romero < Acciones |

21865248 controlPanelCategory=content&,_15_structureld:

maximized8y

@09

B

19/07/2017
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3. Ingresar los datos en todos los campos habilitados:

» Titulo (requerido): es obligatorio, va a ser el nombre con el cual queda grabado el
contenido en la base de datos del sitio web

» Titulo: Es el que se refleja en el home del sitio web

> Descripcion: Es el drea donde se introduce el texto completo, puede contener imagenes,
tablas, vinculos de archivos, entre otros.

» Imagen (que se muestra junto al contenido de la noticia completa): Esta imagen no debe

sobrepasar los 50 KB (puede ser en formato jpg, bmp, gif)

» Prioridad (ordenamiento en el slider del home, de 1 a 5): se ingresa el nimero

dependiendo del orden que quiera visualizar (este campo es obligatorio).

Nuevo contenido web

Estructura: Plantilla:

Estructura Moticias Slider Home E‘ 'uﬂ: Plantilla Moticias Slider Home E/

{Usar la de por defecto)

Default Language: = espaiiol (Espafia) ) cambiar

Titulo (Requerido)

Titulo

Traducible

Descripcion

Estilo e =" A B J U == X, x2

FEE e I R S S

1

Elfuenteie @8 (0 P B 9 E & O

Imagen (que se muestra junto al centenido de la noticia completa)

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
Traducible

Prioridad (Ordenamiento en el Slider del Home, de 1a 5)

Traducible
# Semuestra en las blsquedas

Planificacion temporal
Pagina de Visualizacién
Contenidos relacionados
Permisos

Campos personalizados

Guardar como borrador

Cancelar

Publicar

« Atras
Resumen
Clasificacion
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4. En la parte derecha superior, en el recuadro azul pasar a la siguiente pestaiia llamada
“Resumen” e ingresar los datos:

» Resumen: Este texto se reflejard en el home del sitio web junto al Titulo y la imagen
pequeia

» Cuadro de verificacion - : seleccionar el cuadro de verificacion si se va a utilizar una
imagen pequefia que se mostrara en el home del sitio web

» URL de la imagen pequefia: se usa cuando la imagen se va a enlazar a una ruta de
internet especifica

» Imagen pequefia: Hacer click en “seleccionar archivo”, esta imagen no puede superar
los 50 KB en tamafio

[3 www.ramajudicial.gov.co/web/secretaria-tribunal-administrativo-de-antioquia

Contenido web x

Nuevo contenido web

« Atrds

Resumen Contenido

\ Resumen
Clasificacion
Planificacion tempaoral
Pdgina de Visualizacion
Contenidos relacionados

Resumen

Usar imagen pequefia Permisos

URL de la imagen pequefia Campos personalizados

Guardar como borrador | Publicar

Cancelar
Imagen pequefia

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

5. En la siguiente pestafia del recuadro azul hacer click en “Clasificacién”, luego se hace
click en el botdn “seleccionar” de la pestafia “Histdrico de Noticias global”, y seleccionar
el ano y el mes al cual corresponde la noticia:
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Nuevo contenido web « Atr
Clasificacion Contenido

Resumen
R —
| General v.| Planificacion temporal

Pagina de Visualizacion
Contenidos relacionados
Permisos

Comunidades (Global)
+ Seleccionar |
Histdrico (Global) Campos personalizados

' Seleccionar |
— Guardar como borrador | Publicar

Histdrico de Noticias (Gjgbal
Cancelar
+— Seleccionar | —

Noticias (Global)

4= Seleccionar |

Etiquetas

% Afiadir |¢u Seleccionar | . Sugerencias

IM

6. En la siguiente pestaia del recuadro azul llamada “planificacién temporal” sefialar la
fecha de publicacién (fecha de inicio de la noticia) y fecha de expiracién (fecha en la que
la noticia deja de visualizarse en el sitio web). Si se elige la fecha de expiracion se debe
dejar seleccionada la siguiente opcién llamada “No expira automdticamente”.

[1 www.ramajudicial.gov.co/web/secretaria-tribunal-administrativo-de-antioquia

Administrar el contenido del sitio web

‘ = | |ai Panel de control Secretaria Tribunal Administrativo de Antioquia

Contenido reciente

[F contenido Web

i arsmmandan s isiimmadio (@ Afiadir nuevo » |
Contenido web
Nuevo contenido web « Alrd

Planificacidn temporal Contenido
Resumen
Fecha de publicacion Clasificacion

[0 v Twmo v [as v |5 v)[s0 ]
Paqgina de Visualizacién
Contenidos relacionados

Fecha de expiracion

(10 v|[ junio v|[2006 |5 v][50 ] —

|« Mo expira automaticamente Campos personalizados

Fecha de revision

|' 10 vH marzo v'| | 2016 V|E| | 9 v” 50 v Guardar como borrador | Publicar Cancelar]

¥ Mo revisado

x|

5

s

7. La siguiente pestafia del recuadro azul llamada “pagina de visualizacidon” es el sitio
donde se vera reflejada la noticia completa; hacer click en “seleccionar”, luego click en
“histérico noticias”
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£

g

[ www.ramajudicial.gov.co/web/secretaria-tribunal-administrativo-de-antioquia

Administrar el contenido del sitio web

Contenido reciente

[ Contenido Web

/A Panel de control Secretaria Tribunal Administrativo de Antioguia

(@ Afadir nuevo » |

[B] D st ax hfiline o din

Contenido web

Seleccione una pagina de visualizacion

Nuevo contenido web

Paginas publicas

Pagina de Visualizagid

) Seleccionar

Histdrico de Noticias

| o Paginas publicas > Historico de Noticias

*|
« Atras

0

ion
Cion temporal

: Visualizacion

jos relacionados

personalizados

como borrador | Punlicar] Cancelar]

e M dn natifieasinnae

Luego se amplia el borde inferior de la ventana y se hace click en “Aceptar”:

Contenido reciente

[F Contenido Web

|aj Panel de control Secretaria Tribunal Administrativo de Antioquia

@ Adadir nuevo » |

I — T P S,

Contenido web

Seleccione una pagina de visualizacion

Péginas publicas

a4 Paginas publicas

Nuevo contenido web

Pagina de Visualizacién@

Historico de Noticias

o Paginas piblicas > Historico de Noticias

Aceptar | Cancelar

« Atrds

como borrador| Publicar | Cancelar

8. Cuando estén diligenciados todos los datos anteriores hacer en “publicar”, si todos los
campos estdn completos la noticia se visualizard en el home del sitio web

correspondiente.
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= | |A| Panel de control Secretaria Tribunal Administrative de Antioquia

Contenido reciente

[ Contenido Web
T (@ Afiadir nuevo » |

Contenido web x |

Nuevo contenido web

Pagina de Visualizacion g Contenido (Modificado)

Resumen

Péginas plblicas = Historico de Moticias % - .
Clasificacion
4~ Seleccionar Planificacion temporal
- Pagina de Visualizacion
Contenidos relacionados
Permisos

Campos personalizados

Guardar como borrador | Publicar || Cancelar

9. Sillega a faltar algin campo obligatorio el sistema dard un mensaje en una franja roja
(en alguna de las pestafias del recuadro azul) indicando en donde esta el error:

Prioridad {Ordenamiento en el Slider del Home, de 1a 5)

|| Traducible

| @ Este campo es obligatorio.



