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ACTA DE REUNIÓN 
 

Consecutivo 
Acta 

Fecha 
Hora 
Inicio 

Hora Final Lugar 

001 2020/08/23 15:00 18:00 Despacho del Juez Líder del 
SIGCMA – Vía Teams 

 
OBJETIVO DE LA REUNIÓN 
 

✓ Revisar y aprobar los procedimientos de la Oficina de Apoyo de los Juzgados 
Administrativos de Bogotá 

 
RESPONSABLES DE LA REUNIÓN 
 

NOMBRE 
ROL EN EL SISTEMA INTEGRADO DE 
GESTIÓN Y CONTROL DE CALIDAD 

Martha Lucía Olano de Noguera Magistrada Líder del SIGCMA 
 

William Espinosa Santamaría Coordinador Nacional del SIGCMA 
 

Luz Dary Ávila Dávila Juez Coordinadora de los Juzgados 
Administrativos del Circuito de Bogotá 

Alejandro Bonilla Aldana Juez Líder del SIGCMA de los Juzgados 
Administrativos del Circuito de Bogotá 

 
 

CONVOCADOS/ASISTENTES 
 

NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA 

Asistió 
líder 

Delegó 

Sí No Sí No 

Rosa Emilia 
Montañez de Torres 

Consejo Seccional de la Judicatura 
de Bogotá 

 X   

Pedro Alfonso  
Mestre Carreño 

Director Seccional de 
Administración Judicial 

  X  

Edgar 
Cuellar Rojas 

Jefe Oficina de Apoyo de los 
Juzgados Administrativos Bogotá 

X    

Lalo Enrique  
Olarte Rincón 

Sección Primera   X  

Angélica Alexandra 
Sandoval Ávila 

Sección Segunda X    

Olga Cecilia 
Henao Marín 

Sección Tercera X    

Olga Virginia María del P. 
Alzate Pérez 

Sección Cuarta X    

Martha Yaneth 
Ramírez Sánchez 

Oficina de Apoyo de los Juzgados 
Administrativos de Bogotá 

X    

Carmen Ximena Ramírez 
Romero 

Oficina de Apoyo de los Juzgados 
Administrativos de Bogotá 

X    
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NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA 

Asistió 
líder 

Delegó 

Sí No Sí No 

Wilson Leonardo Santana 
Murcia 

Oficina de Apoyo de los Juzgados 
Administrativos de Bogotá 

X    

Carlos Henry Buenhombre 
Castañeda 

Oficina de Apoyo de los Juzgados 
Administrativos de Bogotá 

X    

 

AGENDA 

 

TEMA JUSTIFICACIÓN RESPONSABLE 
TIEMPO 

ESTIMADO 

P-OAD-01 
Fotocopiado 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-02 Reparto 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-03 
Procedimiento de 
desarchive 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-04 Liquidación 
de gastos de 
procesos 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-05 Liquidación 
de sentencias 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-06 Gestión de 
Notificaciones 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-07 Gestión 
para la 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 

3 horas de 
acuerdo 
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TEMA JUSTIFICACIÓN RESPONSABLE 
TIEMPO 

ESTIMADO 

Preconciliación de 
Cuentas de Depósitos 

9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Administrativos de 
Bogotá 

con lo 
planeado 

P-OAD-08 Recepción 
de memoriales 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-09 Soporte 
Tecnológico 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

P-OAD-10 
Procedimiento 
Coordinación 

De acuerdo con lo establecido 
en las normas NTC ISO 
9001:2015, NTC ISO 
14001:2015 y GTC 6256:2018, 
numerales, 4, 5, 6, 7, 8 (cuando 
aplique), 9, 10 

Oficina de Apoyo de 
los Juzgados 
Administrativos de 
Bogotá 

3 horas de 
acuerdo 
con lo 
planeado 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
La Oficina de Apoyo presenta los formatos y explica las modificaciones efectuadas, las cuales se 
aprueban al estar conformes con los cambios normativos y las necesidades de las partes 
interesadas teniendo en cuenta las necesidades del servicio, la bioseguridad y distanciamiento. 
 

 

COMPROMISOS 
 

No. Tema Responsable Entrega 
 

1 Insertar correcciones de forma en los Formatos de 
cada procedimiento 

Oficina de Apoyo Documentos que 
anexa 

 
En constancia firman, 
 

____________________________ 
Alejandro Bonilla Aldana 

Anexos: Sí (x) NO ()  
Elaboró: Juez Líder del SIGCMA Juzgados Administrativos del Circuito de Bogotá 
Revisó: SIGCMA/WES 


